
 

 

Du liebst Kommunikation, bist kreativ 

unterwegs und willst mitten in Berlins pulsierender Eventszene 

mitgestalten? Dann werde Teil von Meeet. 

Bei Meeet schaffen wir Raum für Begegnung, Austausch und kreative Events – in drei inspirierenden 

Locations mitten in Berlin. Seit über 12 Jahren begleiten wir Coachings, Konferenzen, Podcasts, Workshops 

und hybride Formate mit Begeisterung und Professionalität. 

Jetzt brauchen wir deine Unterstützung im Marketing & in der Kommunikation – mit Herz, Verstand und Spaß 

an Sprache, Menschen und digitalen Tools. 

Marketing & Communication Coordinator  

(m/w/d) in Teilzeit (ca. 25h) 

Deine Aufgaben 

• Du bist mittendrin statt nur dabei: Gemeinsam mit unserem Geschäftsführer und dem Team bringst du 

frische Ideen in unsere Kommunikation – online, offline und direkt mit unseren Gästen. 

Dabei unterstützt du uns in der Kommunikation auf allen Kanälen: Du planst, textest, postest und 

analysierst – von Newsletter über Insta bis zu Booking-Plattformen.  

• Du analysierst mit uns Zielgruppen, planst Kampagnen und misst ihre Wirkung. 

• Wir entwickeln gemeinsam den Content, schreiben Texte, drehen Videos und schießen Fotos.  

• Nach einer Einarbeitung wirst du immer selbstständiger und betreust verantwortlich die diversen Kanäle 

mit unser aller Hilfe. 

• Und ab und zu hilfst du beim Alltag in unseren bunten Locations mit spannenden Gästen, interessanten 

Veranstaltungen und leckerem Catering. 

Dein Profil 

• Eine Ausbildung/Studium im Bereich Kommunikation oder schon relevante Quereinsteigererfahrungen. 

• Kein klassischer Werdegang? Kein Problem! Wenn du kommunikativ bist, digitale Tools magst und Lust 

auf Events hast, freuen wir uns auf deine Bewerbung – ganz egal, woher du kommst. 

• Du hast ein Gespür für Menschen und Sprache, bist offen, neugierig und lernst gern dazu? Perfekt. 

• Du hast eine aufgeschlossene, freundliche Art und stehst gern mit Menschen in Kontakt. Du bist 

neugierig auf unsere Kund:innen (aus dem Podcast-, Coaching-, Training-, Workshop- oder 

Meetingumfeld)  

• Die Vielfalt der Aufgaben und Menschen in unseren Häusern findest du eher inspirierend als belastend: 

Nur selten sitzen wir mal einen ganzen Tag lang am PC. 

• Du sprichst und schreibst Deutsch (B2 oder besser) und idealerweise Englisch. 

Was dich bei uns erwartet 

• Ein herzliches Team mit Sinn für Humor und Teamgeist. 

• Flexible Arbeitszeiten mit viel Vertrauen – remote & vor Ort. 

• Kreativer Spielraum und echtes Mitgestalten statt reines Abarbeiten. 

• Ein moderner Arbeitsplatz mitten in Berlin, wo kein Tag wie der andere ist. 

• Faire Vergütung & Entwicklungsmöglichkeiten. 

• Ein Führungssystem, das allen Mitarbeitenden auf Augenhöhe begegnet und sich gemeinsam mit 

kooperativen Führungsmethoden und Selbstorganisation weiterentwickelt. 

 

Wenn dich diese Ausschreibung anspricht, dann freuen wir uns darauf dich kennenzulernen! Sprich uns an 

per Mail unter jobs@meeet.de oder telefonisch unter 030/2000 624-0 

mailto:jobs@meeet.de

